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COMPARTIMENTUL AGRICOL,CADASTRU,URBANISM si RELATII PUBLICE
FISA POSTULUI

A.-Denumirea institutiei :PRIMARIA COMUNEI SINCAI

B.-Compartimentul conform organigramei. AGRICOL, CADASTRU,URBANISM si

RELATII PUBLICE

C.-Denumirea postului:INSPECTOR cls.I Grad profesional Debutant

D.-Nivelul postului : de executie.

E.-Functia si gradul profesional ce caracterizeaza postul: DE EXECUTIE

FUNCTIONAR PUBLIC CU STUDII SUPERIOARE -

F.-Descrierea postului.Anexa nr.1 la HGR.nr 611/2008 ,Fisa evaluare post

G.Conditii specifice privind ocuparea postului:

a)Studii de specialitate : superioare in domeniul agricol,fond funciar ,cadastru

b)Experienta in domeniul agricol,fond funciar

c)Cunostiinte operare PC nivel mediu

d)Abilitati ,calitati si aptitudini necesare

e)Cerinte specifice

Competente manageriale

H.-Numele si prenumele angajatului.

L.Perioada de proba a angajatului stabilita potrivit legii-nu este cazul -

J.-Relatii .a-lerarhie-subordonat profesional,direct primarului

-organizarea si exeritarea atributiilor SECRETAR PRIMARIE
b.-Functionale:SECRETARULUI DE PRIMARIE
c.-Colaborare:aparatul propriu al primariei locale,secretarul

comunei,postul de politie,Institutia Prefectului Mures,Oficiul Judetean de Geodezie
si Cartagrafie Mures.

K.-Atributii si raspunderi ce revin angajatului:

s Tine evidenta Anexelor la L.18/1991 si Legea 1/2000L.247/2005 L
165/2013 privind reconstituirea dreptului de proprietate privata a terenurilor
agricole §i cu vegetatie forestierd;

¢ Tine harta cadastrala cu punerile in posesie pdna la acesta data si in

continuare §i face operatiunile necesare odatda cu completarea procesului
verbal de punere in posesie;

¢ Prezinta comisiei comunale referate cu modificarile justificatei la Anexele cu
reconstituirea dreptului de proprietate privata si modificari la titlurile deja
eliberate iar aprobarile comisiei le trimite cu adresa la Comisia judeteana
pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor separat
pentru Legea 18/1991 §i L.1/2000 1.247/2005 iar dupa primirea hotdrdrii
comisiei judetene va face cunoscut cele aprobate solicitantilor §i va intocmi
Opisul cu modificari conform legii;

s Face corespondenta cu titularii titlurilor de proprietate care nu gi-au ridicat
titlurile sau refuza sa le ridice si in urma discutiilor purtate face propuneri la
comisia comunald;

*» Participa la toate actiunile de punere in posesie cu memnbrii din comisie §i
procesul verbal de punere in posesie va trebui semnat de toti cei care au
participat la actiune inclusiv proprietarul terenului;

% Intocmeste procese verbale de punere in posesie a terenurilor conform situatiilor
stabilite la validarea lucrarilor de reconstituire a drepturilor de proprietate
asupra terenurilor in baza Legii nr.18/1991 si a Legii nr.1/2000,L.247/2005 le
prezinta la Oficiul judetean de Cadastru si Geodezie Mures pentru intocmirea



titlurilor de proprietate.Tine evidenta acestor procese verbale,precum si a
schitelor si masuratorilor si figele de punere in posesie de la inceputul actiunii
din 1991 pana in prezent;

**Ridica de la Oficiul judetean de Cadastru si Geodezie titlurile de proprietate
completate,le trece in evidenta speciala si le distribuie celor in cauza taxdnd
conform noilor tarife din Codul fiscal;

s Tine evidenta terenurilor proprietate proprietate privata si publica a comunei le
gospodareste intocmegste impreuna cu referent pe linie de contabilitate
contractele de inchiriere teren,concesionare terenuri, {ine evidenta acestor
contracte in registre separate §i predd aceste terenurie pe baza de proces verbal
, valorificarea produselor din livezi si urmareste incasarea banilor la bugetul
de stat;

¢ Tine evidenta pasunilor comunale,se ocupa de organizarea
pasunatului,fertilizarea pasunilor,intretinerea acestora inventarierea §i
verificarea inventarului bunurilor apatindnd primariei care se afla pe pasuni
le gestioneaza si raspunde de ele cu sprijinul viceprimarului comunei care
coordoneaza acesta activitate;

¢ Tine evidenta animalelor invoite la pasunat pe pasunile proprietatea primariei
locale urmareste incasarea taxelor ,verifica daca s-au achitat taxele daca nu
ia masuri de scoatere din pasune a animalelor pentru cetatenii care refuza sa
achite sumele;

¢ Coordoneaza activitatea comisiei care se ocupd aplicarea tratamentelor la pomi
in gospodariile populatiei cat si in livada proprietatea primariei locale;

s Face parte din comisie de stabilirea daunelor la culturi provocate de animale sau
ca urmare a unor catastrofe naturale,tine evidenta actelor intocmite §i
elibereaza cu aprobarea primarului actele necesare;

¢ Tine evidenta animalelor aduse la ogorul de gloabd,taxeaza conform tarifelor
stabilite de consiliul local si stabileste daunele provocate de culturi impreuna
cu comisia;

s Colaboreaza cu agentul agricol si verifica in registrul agricol daca proprietarii
de terenuri ce solicita intocmirea proceselor verbale de punere in posesie au
declarat terenul in registrul agricol si daca a achitat impozitul aferent;

** Urbanism ;

% Intocmeste si elibereaza avizele, certificatele si autorizatiile in conformitate

cu prevederile legale, in domeniul urbanismului §i amenajarii teritoriului;

& 2.la masuri, alaturi de viceprimar, pentru respectarea de cdatre persoanele fizice

si juridice a prevederilor legale in materie de urbanism, dezvoltare durabila;

% 3.Intocmeste si transmite rapoartele statistice previzute de lege in domeniul siu

de activitate;

4.1a masuri de sanctionare a celor ce nu respecta prevederile legale in domeniul

urbanismului i amenajarii teritoriului,

< 5.Este imputernicitul primarului, ca organ de control in domeniul

urbanismului §i amenajarii teritoriului;

% 6.Contribuie si urmareste realizarea investitiilor realizate in comuna

finantate dinsurse bugetare si extrabugetare;

7.Asigurd, intocmeste si raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de

achizitii publice conform legislatiei in vigoare;

% 8.Raspunde de modul in care sunt aplicate taxele la toate actele si faptele din

sfera atributiilor sale;

< 9.Elaboreaza proiectele de acte normative §i a altor reglementarii specifice

» autoritatilor administratie publice locale pentru domeniul sau de activitate;

s 10.Creeaza rapoarte, documente, situatii, studii, evaluari referitoare la

activitatea specifica compartimentului sau;

< 11.Depune la depozitul arhivei, pe baza deinventar si proces-verbal de predare



s -primire documentele create in cursul unui an calendaristic, grupate in
dosare, potrivit problematicii si termenelor de pdastrare stabilite in
nomenclatorul documentelor;

& 13.Asigura buna intretinere a mobilierului, obiectelor si bunurilor, precum §i
buna functionare a aparaturii electrice , electronice si informatice date in
responsabilitate si cuprinse in fisa de inventar, iar in cazul unor deteriorari sau
defectiuni anunta cu celeritate seful serviciului administrativ §i de gospodarie
comunala sau referentul cu atributii in domeniul informatic, dupa caz;

% 14.Se preocupa in permanenta de pregatirea sa profesionala, intocmind o lista
care sa cuprinda actele normative care reglementeaza activitatea din sfera atribug

¢ iilor sale, inclusiv pe cele prin care se modifica/completeaza/aproba acestea;

*» Actualizeaza si urmareste zilnic programul informational pus la dispozitia

institutiei.

15.Asigura promovarea imaginii administratiei publice locale potrivit atributiilor

date in competenta sa;

«» 16.Participa la sedintele Consiliului Local cand este cazul ;

% 17.Indeplineste oricare alte atributii previzute de lege sau incredintate de
catre primar.

< Relatii publice;

s 1.Comunica din oficiu informatiile de interes public prezentate intr-o forma
accesibila §i concisa care sa faciliteze contactul persoanei interesate cu
autoritatea publica;

% 2.Publica si actualizeaza anual un buletin informativ cu privire la informatiile de
interes public;

¢ 3.Da din oficiu publicitatii un raport periodic de activitate al autoritatilor
administratiei publice locale;

¢ 4.Rezolva solicitarile privind informatiile de interes public i organizeaza
functionarea punctului de informare-documentare;

s 5.Primeste solicitarile privind informatiile de interes public ( verbala sau scrisa),
le inregistreaza si elibereaza solicitantului confirmarea scrisa cu data si numarul
de inregistrare a cererii;

% 6.Realizeaza o evaluare primara a solicitarii stabilind daca informatia solicitata
este o informatie comunicata din oficiu, furnizata la cerere sau exceptata de la
liberul acces;

s 7.Creeaza rapoarte, documente, situatii, studii, evaluari referitoare la activitatea
pecifica biroului sau;

s 8.8Se preocupa in permanenta de pregdtirea sa profesionald, intocmind o lista care
sa cuprinda actele normative care reglementeaza activitatea din sfera atributiilor
sale, inclusiv pe cele prin care se modifica/completeaza/aproba acestea;

< 9.Asigura promovarea imaginii administratiei publice locale potrivit atributiilor

date in competenta sa;

In calitatea conferitd de functia ocupata si in limita tributiunilor,lucrarilor,sarcinilor,competentelor
satbilite mai sus raspunde disciplinar,adminiatrativ,civil §i penal pentru actele sale.

SINCAI LA 08.08 2018 Semnatura
De luare laa cunostinta

Fisa postului este intocmita in conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr.611/2008pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, anexa nr. 1



Anexa nr. 1.
Anexa la fisa postului
LISTA
actelor normative care reglementeaza activitatea specifica postului inspector

NR. CRT. DENUMIREA ACTULUI NORMATIV/ACTULUI ADMINISTRATIV

1 Constitutia Romaniei

2.Legea nr. 188/1999, privind Statutul functionarilor publici, republicata

3. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata,
4.Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,

5. Legea nr. 215/2001, Legea administratiei publice locale, republicata, , cu modificarile
si completarile ulterioare ,

6.Legea 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea i
sanctionarea coruptiei publicata in Monitorul Oficial nr. 279 din 21.4.2003 numai Titlul IV
conflictul de interese si regimul incompatibilitatilor in exercitarea demnitatilor publice si
functiilor publice.

7.Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996,republicata cu modificarile si
completarile ulterioare .

8.Legea fondului funciar nr. 18/1991 republicata cu modificarile si completarile
ulterioare .

9.Legea nr 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor
agricole si celor forestiere cu modificarile si completarile ulterioare.

10. Legea 165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura
sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in
Romania.

11. Hotararea Guvernului 890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind
procedura de constituire, atributile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului
de proprietate privata asupra terenurilor a modelului si modului de atribuire a titlurilor de
proprietate ,precum si punerea in posesie a proprietarilorMO nr 732/11.0. 2005

12.0G NR 28/2008 privind registrul agricol cu modificarile si completarile ulterioare.
13.Legea nr. 54/2017 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr.
28/2008 privind registrul agricol

14.Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia
15.0rdonanta Guvernului nr 27/2002 Privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor.

16. Hotararea Guvernului nr 132/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

17. OG NR 28/2008 privind registrul agricol cu modificarile si completarile ulterioare.
18.Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii,republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

19 .Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului siurbanismul;

20 .Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructji






