ROMANIA

JUDETUL MURES

UAT COMUNA SINCAL CIF 4375836

Comuna SINCAL localitatea Sincai, str.Principald nr. 156

Judeful Mures, cod postal 547595
Telefon/Fax: 0265 —427 201 e-mail: sincai(@cjmures.ro

DISPOZITIA nr. 108
din 06.11.2020

ia de consilier personal la cabinetul primarului a

privind numirea in funct
| d-lui TOMA DRAGOS

rimarul Comunei Sincai, judetul Mures, d-nul POP VASILE

vand in vedere
art. 12, alin. 2 din Legea nr. 53/2003-Codul Muncii
Legea—Cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu

odificarile si completarile ulterioare
art.544, art. 545, art. 546, art. 547, art. 548 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul

\dministrativ
n temeiul dispozitiilor art. 155 alin. (1), lit. d), alin. (5) lit.e), si ale art. 196, alin. (1),
in 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

DISPUNE:

in functia publica de consilier personal in cadrul cabinetului

imarului Comunei Sincai, D-nul TOMA DRAGOS.
2. Acesta isi desfasoara activitatea in baza contractului individual de munca pe
erioadd determinata incepand cu data de 06.11.2020 pani la expirarea mandatului

rimarului Comunei Sincai, avand un salariu brut impozabil de 503 5.
.3. Atributiile de serviciu sunt stabilite in Anexa nr. 1 care face parte din prezenta

pozifie.
4. In conformitate cu prevederile 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ
le Legii nr. 554/2004, Legea Contenciosului Administrativ, prezenta Dispozitie se

inteazi Institutiel Prefectului Judetul Mures pentru exercitarea controlului de

alitate.
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Anexa nr. 1 la dispozitia nr. 108/06.11.2020

Sarcini specifice aparatului de specialitate al primaruiui

Fisa postului de consilier personal — cabinetul primarului comunei Sincai

. Atributii

Asiguri asistenta de specialitate primarului in conditii de eficienta si eficacitate;

Asiguri consilierea primarului in problemele specifice fiei postului;

articipa si coordoneaza activitatea specifica exercitdrii sarcinilor din fisa postului;

eprezintd, prin delegare, primarul comunei la activitafi specific, precum si la intdlnirile cu reprezentantii

sructurilor cu atributii similare.
Asigurd fundamentarea deciziilor de conducere luate la nivelul institutiei;

Asigurd documentarea, fundamentarea si solutionarea spetelor care vizeazd interesele unititii administrativ

Verifica legalitatea documentelor si instiinfeazd primarul si secratarul general al unit#fii administrativ

ritoriale despre eventualele nereguli constate;

intocmeste notele de prezentare a unor lucrari/documente

.

pentru a fi prezentate primarului comunei;

Analizeazi si sintetizeaza informatiile referitoare la activitatea compartimentelor din cadrul institutiei;

Colecteaza si prelucreazi date in vederea informdrii eficiente a primarului;

entine legitura cu aparatul executiv si legislativ al unitétii administrativ teritoriale cat si cu alte institutii din
inistratia publicd;

rmireste modificarile legislative care survin in activitatea structurii si il informeaza periodic pe primarul

A.T-ului;

articipa la audientele primarului, in relatia cu cetitenii;

ticipa la sedintele consiliului local al comunei §i acordd informari in situatia in care acestea sunt cerute;

rticip la audientele acordate de comisiile de specialitate ale consiliului local, potrivit programului intocmit

resedintii acestora;
Redacteaza dispozitiile emise de primarul comunei $incai, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare, si le
Rinteazi secretarului comunei pentru viza de legalitate;

e in gestiune stampila primarului;
¢ ‘~ocupé de organizarea procedurilor prevazute de Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu

ificarile si completdrile ulterioare la nivelul comunei;

deplineste orice alte sarcini stabilite de catre primarul comunei.

Rﬁ‘spundere

punde de comunicare in termenul previzut de lege a raspunsurilor la sesizarile si petitiile adresate

arului comunei.
spunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate;
informatiilor cu caracter confidential asimilate, la

unde de pastrarea secretului de serviciu, al datelor si
e acces ca urmare a exercitirii sarcinilor de serviciu;




- Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod congtiincios a Indatoririlor ¢
serviciu, abtinandu-se de la orice faptd care ar putea aduce prejudicil institutiei. c E

- Riaspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce 1i revin potrivit legii, programelor aprobate Sg
dispuse expres de citre conducerea institutiei, si de raportarea asupra modului de realizare a acestora; L

- Raspunde de comunicarea dispozitiilor cu caracter personal;

- Raspunde de aplicarea corectd a prevederilor legale referitor la transparenta decizionala la nivelul comuné‘
asigurarea procedurii privind transparenta decizionald la elaborarea proiectelor de hotarari ale consiliului local ¢

in privinta dispozitiilor primarului. :

- Raspunde de procedurile si regulile de aplicare privind liberul acces la informatiile de interes public pot
Legii nr. 544/2001, cu modifcarile si completarile ulterioare;
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