ROMANIA

JUDETUL MURES

UAT COMUNA SINCALI, CIF 4375836

Comuna SINCAI localitatea Sincai, str.Principald nr. 156
Judetul Mures, cod postal 547595

Telefon/Fax: 0265 —427 201 e-mail: sincai@cjmures.ro

DISPOZITIA nr. 145
din 03.11.2023
privind delegarea atributiilor de activitate financiar contabild, cuprinse in fisa
postului de inspector, clasa I, grad asistent, d-nulut ONAC DAN CRISTIAN

Primarul Comunei Sincai, judetul Mures

Avand 1n vedere

- prevederile art. 438 din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

-prevederile Legii contabilitatii nr. 82/1991 cu modificarile si completarile ulterioare
-prevederile Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si
completdrile ulterioare

- art.7, alin.(13) din Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionala in administratia
publica, republicata;

In temeiul prevederile art. 155 alin. (1) lit. a) si alin. (2) lit. ¢ ) si ale art. 196 alin. (1) lit.
b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

DISPUN:

Art. 1. Incepand cu data de 03.11.2023 se deleagi pe o perioada de 6 luni atributiile
de activitate financiar contabild, cuprinse in fisa postului de inspector, clasa I, grad
asistent, d-nulut ONAC DAN CRISTIAN .

Art. 2. Cu aducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se Incredinteaza persoana
nominalizate la art. 1.

Art. 3. Prezenta dispozitie se comunica prin intermediul secretarului general al
U.A.T. — ului, in termenul prevazut de lege, Prefectului Judetului Mures, persoanei
prevazute la art. 1, si se aduce la cunostinta publica prin afisare, precum si prin
publicarea pe pagina de internet la adresa www.sincai.ro..

PRIMAR
Vasile POP
Viza de legalitate
Secretar General al Comunei delegat
Dan Cristian ONAC
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Raport de specialitate

Avand in vedere:
- prevederile art. 438 din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ
-prevederile Legii contabilitatii nr. 82/1991 cu modificarile si completarile ulterioare
-prevederile Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si
completarile ulterioare

Avand 1n vedere ca postul de de inspector, clasa I, grad asistent cu atributii de
activitate financiar contabila este vacant iar activitatea financiar contabild a institutiei
nu poate fi intrerupta este necesar delegarea atributiilor respective .

Drept urmare propun emiterea actului administrativ de delegare a atributiilor de
activitate financiar contabila a UAT Comuna Sincai pe o perioadad de 6 luni d-nului
ONAC DAN CRISTIAN.

Secretar General al Comunei delegat
Dan Cristian ONAC
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APROB
PRIMAR
VASILE POP

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

Denumirea postului Inspector

Compartiment Financiar Contabil, Resurse

Compartimentul Umane si Achizitii Publice
Clasa postului I
Gradul profesional Asistent
Nivelul postului Functie publica de executie
Evidentd contabild, intocmirea actelor
Scopul postului financiare care se supun controlului financiar —
preventiv;

Studii universitare de licentd absolvite cu
Conditii specifice privind ocuparea postului | diploma, respectiv studii superioare de lunga
duratd absolvite cu diplomd de licentd sau
echivalentd, in domeniul stiintelor economice;

Perfectionari/specializari:

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): cunostinte in
domeniul IT — nivel de baza, dovedite cu documente, emise in conditiile legii, care sa ateste
detinerea competentelor;

Limbi straine (necesitate si nivel) de cunoastere:

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

Cerinte specifice:

Competenta manageriala (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale):

- vechime in specialitatea studiilor necesare
exercitarii functiei publice: minimum 1 an.

Vechime in specialitatea necesara

Atributiile postului de Inspector, grad profesional asistent, in Compartimentul Financiar
Contabil, Resurse Umane si Achizitii Publice:

1. Organizeazd si conduce intreaga evidentd contabila la nivelul autoritdfii publice 1in
conformitate cu prevederile legale in vigoare pe urmatoarele actiuni:
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- contabilitatea mijloacelor fixe si evidenta operativa la locurile de folosire, astfel incat sa
raspunda cerintelor privind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe.

- contabilitatea materialelor si obiectelor de inventar - contabilitatea sintetica se tine valoric
cu ajutorul conturilor sintetice; contabilitatea analitica a materialelor si obiectelor de inventar se
tine cantitativ si valoric.

- contabilitatea mijloacelor banesti.

- contabilitatea decontarilor.

- contabilitatea cheltuielilor - se organizeazd pe clasificatia bugetard (capitole, articole
aliniate);

2. Asigurd respectarea legalitatii privind intocmirea si valorificarea tuturor documentelor
financiar-contabile prezentate pentru aprobare ordonatorului principal de credite;

3. Organizeaza, asigurd si raspunde de exercitarea, conform prevederilor legale a controlului
financiar preventiv pe toate documentele conform Ordonantei nr. 119/1999 privind controlul
intern si controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Organizeaza ori de cate ori este nevoie, dar cel putin o datd pe an, inventarierea bunurilor
materiale si valorilor banesti ce apartin unitatii administrativ teritoriale Comuna Sincai;

5. Asigurd intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor in contabilitate;

6. Urmareste intocmirea lunara a balantei de verificare si darea de seama lunara trimestriala si
anualg;

7. Asigura documentatia necesard din punct de vedere financiar — contabil si participd la
sedintele comisiilor de specialitate ale Cosiliului Local Sincai care vizeaza domeniul sau de
activitate;

8. Verificd si analizeazd activitatea personalului din subordine, propunand calificative la
sfarsitul anului;

9. Intocmeste rapoartele adresate Consiliul local al comunei Sincai pe linie de specialitate;

10. Inregistreazi facturile in ordinea intrarii in contabilitate si opereazi in calculator pe fiecare
furnizor si facturd in parte;

11. Tine evidenta contabild a furnizorilor, si gestioneaza corespondenta cu furnizorii;

12. Tine evidenta contabila a materialelor cantitative si valorice. La primirea actelor primare
verifica respectarea formularisticii, completarea datelor cerute de formular, corectitudinea lor si
existenta semnaturilor legale;

13. Inregistreaza intrarile de materiale din sponsorizare, transferul material/obiecte de inventar
inregistreaza intrarile 1n custodie;

14. Tine evidenta contabild a obiectelor de inventar, verifica si contabilizeazd documentele
primare;

15. Tine evidenta contabild a obiectelor de inventar primite in folosintd in contul extabilantier
8030;

16. Tine evidenta contabild a valorilor materiale primite spre prelucrare in contul extabilantier;
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17. Tine evidenta contabild a valorilor materiale primite in custodie in contul extabilantier;
18. Intocmeste Nota de intrare receptie, daca achizitia se referd la un material sau obiect de
inventar, pe care o listeaza si o ataseazd la documentele de platd. Creaza si introduce materialul
/obiectul de inventar in catalog, si 1i aloca un numar intern al programului informatic;

19. Tine evidenta mijloacelor fixe In contabilitate i inregistreaza zilnic documentele primare
privind mijloacele fixe intrate, din gestiunile ce apartin sediilor administrative ale institutiei,
urmarind ca acestea sa fie insotite de acte justificative intocmind la sfirsitul lunii notele
contabile;

20. Introduce toate elementele necesare inregistrarii in evidenta de gestiune, contabild si
financiard a activelor fixe din gestiunile ce apartin sediilor administrative ale institutiei:
stabileste contul contabil, domeniul de activitate public sau privat, pozitia bugetara, codul de
clasificare conform catalogului aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 2139/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare, si alege gestiunea —locul de folosinta;

21. Inregistreaza in contabilitate mijloacele fixe inchiriate, in gestiunile ce apartin sediilor
administrative ale institutiei, luate in leasing in contul extabilantier;

22. Inregistreaza in contabilitate contractele de inchiriere din gestiunile ce apartin sediilor
administrative ale institutiei, leasing si plata chiriei si a ratelor de leasing 1n contul extabilantier;
23. Inregistreaza in contabilitate mijloacele fixe primite in folosinta ,in gestiunile ce apartin
sediilor administrative ale institutiei pe baza documentelor intocmite in acest scop, in contul
extabilantier;

24. Inregistreaza in contabilitate mijloacele fixe date in custodie , administrare ,din gestiunile ce
apartin sediilor administrative ale institutiei pe baza documentelor Intocmite 1n acest scop;

25. Efectueaza intrarea mijloacelor fixe care nu sunt legate de o achititie directa-factura ,iesirea
bunurilor prin casare,predare cu titlu gratuit, donatii a bunurilor aflate in gestiunile ce apartin
sediilor administrative ale institutiei;

26. Efectueaza inregistrari contabile pe care nu le genereaza automat programul informatic;

27. Listeaza: Fisa mijlocului fix, Centralizatorul mijlocelor fixe pe domenii :privat, public,
Raport inventar, Balanta contabila sintetica a conturilor pe care le are in evidentd. Efectueaza
tranzactiile: Modificare, Blocare, Stergere mijloc fix;

28. Lunar verifica din punct de vedere contabil operatiunile efectuate de catre Srviciul de Taxe
si Impozite Locale;

29. Calculeaza amortizarea, pe care o verifica cu conturile aferente din Balanta;

30. Inchide luna si deschide luna urmitoare in cazul gestiunilor;

31. Se ocupa de pregatirea pentru plata a facturilor. Intocmeste ordinele de plata in programul
informatic pus la dispozitie de Trezoreria Targu Mures pentru operatiuni de Trezorerie,
semneaza ordinele de plati. In prealabil verifica, existenta propunerii de angajare a unei
cheltuieli ,a angajamentului bugetar si legal si a documentelor justificative ( referatul de
necesitate, comanda sau contractul de furnizari de servicii, materiale, ob. de inventar si mijloace
fixe, nota de intrare receptie), obtine vizele de legalitate, realitate, regularitate pe facturi,
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urmareste ca facturile sa fie completate cu datele privind nr.de contract, pozitia bugetara, pozitia
din lista de investitii de la care se efectueazd plata, urmareste ca , situatiile de lucrari,
propunerea de angajare a unei cheltuieli, angajamentul bugetar si legal sa fie semnate de
persoanele autorizate;

32. Intocmeste ordinele de plati in programul informatic pus la dispozitie de citre Trezoreria
Targu Mures pentru operatiuni de Trezorerie privind simele de restituit, pe baza documentelor
de la serviciul de Taxe si Impozite;

33. Tine evidenta garantiilor de bund executie pe fiecare obiectiv de investitii In parte si pe
fiecare furnizor , si semneaza pe cererea de restituire a garantiei catre furnizor, intocmeste nota
contabila in contul extrabilantier;

34. Verifica inainte de efectuarea ultimei plati existenta constituirii integrale a garantiei de buna
executie corelata cu platile efectuate pentru fiecare contract;

35. Intocmeste prognoza efectudrii cheltuielilor, decadal, la termenecle stabilite catre
Trezorerie.

36. Intocmeste centralizatorul de salarii in forma solicitatd de catre Trezoreria Targu Mures,
intocmeste ordinele de platd cu retinerile din salarii pentru terti si sumele cuvenite bugetului
statului. Se confrunta cu datele din evidenta contabila;

37. Urmareste ca statele de platd si documentele care stau la baza intocmirii acestora sa poarte
semnaturile legale, viza de control financiar preventiv, intocmeste declaratia 100 i urmareste
depunerea acesteia in termenul legal la ANAF, prin sistemul electronic;

38. Genereaza in programul informatic nota contabila reprezentand salariile, verifica nota de
salarii cu statul de platd. Listeaza Nota Contabila simulata. Dupd verificare, inregistreaza
automat Nota Contabild. Inregistreazd alte note contabile aferente salariilor si eventualele
corectii;

39. Verifica lunar soldul conturilor din balanta de verificare si concordanta dintre conturile
sintetice si cele analitice;

40. Raspunde de componenta soldului conturilor;

41. Listeaza Fisa cont operatiuni diverse si In Tranzactia Nota Contabild genereaza Raportul
Notia Contabila;

42. Intocmeste CEC-ul in numerar;

43. Tine evidenta contului 50.33 - Disponibil din sume colectate pentru bugetele locale — taxa
asupra mijloacelor de transport marfa cu masa totala maxima autorizatd de peste 12 tone si
repartizeaza sumele pe bugete conform dispozitiilor legale;

43. Tine evidenta fondului de risc;

44. Tine evidenta contului escrow;

45. In programul informatic inregistreaza operatiunile conform extraselor bancare;

46. Intocmeste notele de constatare pentru acordarea subventiei la energia termici pentru
populatie;
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47. Intocmeste raportarile cerute de Ordonanta urgenta 77/2014 privind procedurile nationale In
domeniul ajutorului de stat, precum si pentru modificarea si completarea Legii concurentei nr.
21/1996, cu modificarile si completarile ulterioare;
48. Conduce registrul operatiunilor supuse vizei CFPP in Ordonantei nr. 119/1999 privind
controlul intern si controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare si Ordinul 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu, republicatd cu
modificdrile si completdrile utlerioare;
49. Aplicd viza de control financiar preventiv propriu pe toate documéntele conform Ordinul
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;
50. Asigura circulatia documentelor in cadrul Compartimentului Financiar Contabil, Resurse
Umane si Achizitii Publice si in relatie cu celelalte Compartimente din Organigrama Primariei
comunei Sincai;
51. Tine evidenta contului - Disponibil din sume colectate prin intermediul cardurilor. in
programul informatic Inregistreaza operatiunile POS.
52. Tine evidenta operatiunilor de casa cheltuieli in lei. In programul informatic inregistreaza:

- incasarea garantiilor de licitatie;

- incasarea garantiei de licitatie;

- incasarea si depunerea in banca a caietelor de sarcini, a taxelor de participare la licitatii;

- incasarile si depunerile de numerar;

- plata de numerar prin casierie si trecerea pe cheltuiald a operatiunilor care nu implica contul
de furnizori;

- platile de numerar catre furnizori.
53. Tine evidenta contului - Furnizori debitori - avansuri furnizori si - Debitori, si sesizeaza seful
ierarhic cu privire la recuperarea lor pana la sfarsitul anului;
54. Tine evidenta contului - Avansuri de trezorerie. In programul informatic inregistreaza
justificarea avansurilor ridicate din casierie;
55. In programul informatic inregistreaza incasarile si restituirile de garantii licitatii prin banca.
De asemenea, inregistreaza incasarile si restituirile de garantii licitatii incasate/restituite in
numerar;
56. Tine evidenta contului "Alte valori - B. C. F. In programul informatic inregistreazd nota
contabila privind consumul de combustibil pentru fiecare magina in parte si pentru utilajele din
dotare;
57. Completeaza registrul jurnal si registrul inventar. Verifica in programul informatic corelatiile
dintre Registrul jurnal ,Balanta de verificare si Fisa de cont;
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58. Urmareste listarea documentelor de evidenta contabila, lunar ( registru jurnal , fise cont,
balante).

59. Verifica deconturile de cheltuieli de deplasare in tara in conformitate cu legislatia in vigoare.
60. Intocmeste la darea de seama lunara si trimestriala nota explicativa pentru conturile din
bilang la codurile care se raporteaza .

61. Tine evidenta operatiunilor de inchidere a conturilor de venituri si cheltuieli si a contului
121 - rezultatul patrimonial pentru Primarie §i pentru serviciile publice finantate din credite
bugetare. Intocmeste anual nota contabild de preluare a soldului contului Profit si Pierdere pe
analitice 1n conturile reprezentand Rezultatul Reportat;

62. Face parte din comisia de receptie a bunurilor materiale, semneaza pe nota de intrare
receptie;

63. Face parte din comisia de receptie a lucrarilor de reparatii si investitii ;

64. Efectueaza controlul financiar intern pentru operatiunile si documentele prevazute de
Normele Metodologice din 2002 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, cu modificdrile si completarile ulterioare, aprobate prin OMF 1792/2002;

65. Intocmeste darea de seami lunari ,introduce datele in calculator in programul transmis de
AJFP Mures la termenul stabilit de aceasta. In programul informatice importa si prelucreaza
datele transmise,centralizeaza informatiile si exportd rezultatele obtinute 1n programul
informatic al AJFP Mures;

66. Introduce zilnic de pe documente, datele in calculator, operand extrasele de cont
reprezentand platile catre diversi beneficiari si restituiri Tn cont;

67. Tine evidenta contului -diferente din reevaluare;

68. Intocmeste dispozitiile de plati sau incasare in numerar in casieria unitatii;

69. Intocmeste lunar jurnalul de vanzari si cumpariri, ordinele de plati cu simele cuvenite
bugetului de stat reprezentand TVA aferent fiecarei luni, pe baza declaratiei depuse la AJFP
Mures.

70. Tine evidenta contabilda a creditelor contractate de Consiliul Local. La preluarea
documentelor de plata verificd existenta semnaturilor legale pe comenzi si preverificari
,denumirea obiectivului, denumirea elementului SDA , proiectul, capitolul si pozitia din lista de
investitii dupa caz;

71. Anual reevalueaza soldurile conturilor in valuta conform prevederilor legale;

72. In programul informatic opereaza inregistrarile privind propunerea si angajarea cheltuielilor
pentru plata facturilor aferente lucrarilor executate din imprumuturi externe. La preluarea
documentelor de platd de la Serviciul PIU verifica existenta semnaturilor legale pe preverificari
,denumirea obiectivului, denumirea elementului SDA ,proiectul ,capitolul si pozitia din lista de
investitii dupa caz. Inregistreaza factura;

73. Inregistreaza notele contabile privind tragerile si dobanzile aferente imprumuturilor externe
contractate;




ROMANIA
JUDETUL MURES
COMUNA SINCAI
Comuna Sincai, localitatea Sincai, str. Principala nr. 156
Judetul Mures, cod postal 547595
Telefon: 0265 —427 201 / 0365455377
Fax:0365420534 e-mail: sincai(@cjmures.ro

74. Tine evidenta garantiilor acordate de Consiliul Local pentru imprumuturile acordate.
Inregistreaza notele contabile privind garantiile bancare de buni executie aferente
imprumuturilor externe contractate;

75. Intocmeste lista nominala a persoanelor care nu au incasat drepturile cuvenite;

76. Mentioneaza pe centralizatorul listelor de platd sumele efectiv platite si cele neachitate,
confruntd aceste sume cu totalul documentelor respective, dupa care semneaza;

77. Depune in termenele prevazute la banca sumele neplatite;

78. Depune actele la Trezoreria Municipiului Targu Mures, la banca si ridica extrasele de cont,
verificand numarul contului si actele justificative pentru sumele prevazute in extras.

79. Fundamenteaza si intocmeste anual, la termenele prevazute de lege, proiectul bugetului local
al Comunei, asigurand prezentarea tuturor documentelor necesare Primarului si Consiliului
Local in vederea aprobarii bugetului anual;

80. Verificd incadrarea achizitiilor publice in bugetul de venituri si cheltuieli corespunzator
capitolului respectiv;

81. Intocmeste situatiile statistice solicitate de Institutul National de Statisticd care vizeaza
domeniul sdu de activitate;

82. Intocmeste situatia privind executia bugetului local (venituri si cheltuieli);

83. Intocmeste facturi .Aloca si gestioneaza numerele facturilor emise conform legislatiei in
vigoare;

84.Intocmeste procesul verbal de inventariere;

85. Intocmeste procesul verbal de casare pe baza propunerilor primite de la comisiile de
inventariere;

86. Tine evidenta contractelor in care U.A.T Comuna Sincai este parte;

87. Intocmeste trimestrial componenta soldurilor;

88. Arhiveaza documentele pe care le gestioneaza si documente comune la solicitarea sefului
ierarhic superior;

89. Intocmeste pontajul lunar;

90. Participa la Intocmirea darii de seama trimestriale si anuale;

91. Participa la inventarierea patrimoniului, urmarind confruntarea datelor din evidenta
contabila scriptica, cu rezultatul inventarierii faptice si inregistreaza rezultatele inventarierii.
92. Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotdrari ale Consiliului local, dispozitii ale
Primarului;

93. Urmareste si verificd toate cheltuielile sa se realizeze in baza unui referat de necesitate
intocmit de angajatul solicitant, cu viza de control financiar preventiv;

94. Evidentiaza lunar si intocmeste contabilitatea veniturilor care stau la baza intocmirii
bilantului de venituri si cheltuieli, iar trimestrial bilantul contabil;

95. Vizeaza din punct de vedere contabil toate contractele incheiate de Primaria comunei Sincai;
96. Urmareste si verifica intocmirea Registrului de casa;

97. Efectueaza controlul inopinant al caseriei;
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98. Raspunde de indosarierea, pastrarea si arhivarea documentelor pe care le inlocuieste;
99. Elaboreaza proceduri pentru activitatile desfasurate conform Ordinului 600/2018 privind
Codul controlului intern managerial, cu modificarile si completarile ulterioare;

Atributiile pe linie de calitate si mediu:

100. Sa participe la instructajele pe linie de calitate si mediu,

101. Este instruit cu declaratia si angajamentul primarului comunei Sincai in domeniul calitatii
si mediului;

102. Sa isi insuseasca si s respecte prevederile din procedurile si legislatia de calitate si mediu
in vigoare, aplicabile 1n sectorul de activitate in care isi desfasoara activitatea.

Atributiile pe linie de protectia muncii si P.S.I

103. Este obligat sa respecte instructiunile de protectia muncii si instructiunile de prevenire si
stingere a incendiilor;

104. Este obligat sa participe la instructajul de protectia muncii si P.S.I care se efectueaza la
locul de muncad, atat cel lunar cat si cel zilnic, sd 1si insuseasca si sd respecte prevederile
materialelor prelucrate;

105. Sa participe la testarile pe linie de protectia muncii si P.S.I;

106. Sa isi Insuseasca cunostiintele de legislatie pe linie de protectia muncii si P.S.I in vigoare,
specifice locului de munci;

107. Sa cunoascd rolul pe care il are si modul in care actioneaza in caz de incediu, conform
Planului de actiune in caz de incediu;

108. Sa participe la aplicatiile practice organizate in cadrul Primariei Comunei Sincai, pe linie
de protectia muncii si/sau P.S.I;

109. Sa cunoasca locul de amplasare, precum si modul de utilizare a stingdtoarelor din dotarea
sectorului in care isi desfasoara activitatea;

110. S& raporteze imediat superiorului nerespectarea normelor de protectia muncii si P.S.I de
catre tot personalul din incinta Primariei Comunei Sincai, precum si de producerea oricarui
accident la locul de munca;

111. Sa acorde primul ajutor accidentatilor, conform regulilor de prim ajutor;

1112. Sa conserve locul accidentului, pand la sosirea echipei/comisiei care ancheteaza
accidentului.

Atributii privind sinatatea si securitatea in munci, conform prevederilor Legii nr.
319/2006 securitatii si sanatatii in munca, cu modificarile si completarile ulterioare:
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113. Sa participe la toate procedurile de instruire In domeniul securitatii si sanatatii Tn munca, si
sd is1 Tnsuseasca si sa respecte normele de igiend, normele si instructiunile de protectia muncii
si masurile de aplicare a acestora.

114. Sa isi desfasoare activitatea In conformitate cu pregdtirea si instruirea sa, precum si cu
instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat sd nu expuna la pericol de accidentare
sau imbolndvire profesionald atat propria persoand, cat si alte persoane care pot fi afectate de
actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca;

115. S& comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca
despre care au motive Intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea si sandtatea
lucratorilor, precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;

116. Sa aduca la cunostintd conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele
suferite de propria persoand;

117. Sa coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cat este necesar, pentru
a face posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de cétre inspectorii de munca si
inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor;

118. Sa coopereze, atat timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati,
pentru a permite angajatorului sa se asigure cd mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure
si fara riscuri pentru securitate si sdnatate, in domeniul sau de activitate;

119. Sa 1si Insuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in
munca si masurile de aplicare a acestora;

120. Sa confere informatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.

Alte atributii

121. Sa cunoascd si sa contribuie la indeplinirea obiectivelor specifice compartimentului;

122. S& cunoasca si sa contribuie la indeplinirea actiunilor si activitatilor pentru realizarea
obiectivelor specifice;

123. Sa cunoasca si sa contribuie la indeplinirea, evaluarea si prioritizarea riscurilor care pot
afecta atingerea obiectivelor specifice si Intreprind actiuni care sd mentind riscurile in limite
acceptabile;

124. Sa cunoascd documentele si fluxurile de informatii care intrd/ies din cadrul
compartimentului;

125. Identifica neregularitatile, le semneazd si efectueaza activitdtile pentru eliminarea
neregularitdtilor si atingerea obiectivelor specifice;

126. Sarcini care necesitd deplasari frecvente cu mijloace de transport In comun, potrivit
prevederilor legale in vigoare;

127. Sa nu se prezinte la locul de munca sub influenta bauturilor alcoolice si/sau a substantelor
psihoactive;

128. Sa nu permitd consumarea de bauturi alcoolice in incinta Primariei comunei Sincai;

129. Sa pastreze curdtenia si In perfecta stare toate obiectele de inventar;
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130. Sa indeplineasca orice alte sarcini incredintate de catre conducerea Primariei comunei
Sincai.

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de Primar

S SUPCTIOT PENLIUL .« v ettt et et et e et e e e e et e e

b) Relatii functionale: cu celelalte compartimente din cadrul Primariei Comunei Sincai;
c) Relatii de control: Compartimentul de Audit Intern;

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: Consiliul Judetean Mures, Institutia Prefectului Judetului
Mures, Trezoreria Targu Mures, AJFP Mures, DGFP;, Oficiul de Cadastru si Publicitate
Imobiliarda Mures, Curtea de Conturi, Ministerul Finantelor Publice; .................. ...

C) CU Persoane JuridiCe PrIVALE: .......o.eeueintit ettt et et ee e e aaeenes
3. Limite de competenta . . . ... ...
4. Delegarea de atributii sicompetenta . . ... ...ttt .

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. NUmele $1 PIENUMEIE ....ccvviieiiieiiiieeiie ettt e et e et e e ste e e saeeesabeeessseeenseeenns

2 SEIMNATUTA et e e e e e et e e e e e e e s e e eaaeseeeaaeseeeaaeeeaeaaanaee

Contrasemneaza:
1. Numele $1 PrENUMELE .......occviiiiieiieeiieiie ettt ettt et eeteesibeebeessseeseessseeseeens
2. FUNCHIA oot ettt e et e e et e e et e e e ae e e ete e e eaaeeeeaneas

3 SEIMNATULA «eeeeeeeeeeeeeeeee et e e et e e e e e e e e e et eaeseeeeeeaaea e aeeeeeeereannnaereeeeeneannnns
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