ROMANIA

JUDETUL MURES

UAT COMUNA SINCALI, CIF 4375836

Comuna SINCAI localitatea Sincai, str.Principald nr. 156
Judetul Mures, cod postal 547595

Telefon/Fax: 0265 —427 201 e-mail: sincai@cjmures.ro

DISPOZITIA nr. 105
din 28.10.2024
privind numirea in functia de consilier personal al primarului Comunei
Sincai a d-nei SUCIU COSMINA-MARIA

Primarul Comunei Sincai, judetul Mures, d-nul FAGARAS VASILE VALENTIN
Avand 1n vedere

- H.C.L. Comuna Sincai nr.7/25.01.2022 privind aprobarea modificarii si completarii
Organigramei si a Statului de functii al aparatului de specialitate al primarului comunei
Sincai;

-art. 12, alin. 2 din Legea nr. 53/2003-Codul Muncii

-Legea-Cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

-art.544, art. 545, art. 546, art. 547, art. 548 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ

In temeiul dispozitiilor art. 155 alin. (1), lit. d), alin. (5) lit.e), si ale art. 196, alin. (1),
din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

DISPUNE:

Art. 1. Se numeste in functia de consilier personal al Primarului Comunei Sincai D-na
SUCIU COSMINA-MARIA.

Art. 2. Acesta 151 desfdsoard activitatea In baza contractului individual de munca pe
perioada determinatad incepand cu data de 28.10.2024 pana la expirarea mandatului
Primarului Comunei Sincai, avand un salariu brut impozabil de 5371.

Art. 3. Atributiile de serviciu sunt stabilite in Anexa nr. 1 care face parte din prezenta
dispozitie.

Art. 4. In conformitate cu prevederile O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ si ale Legii nr. 554/2004, Legea Contenciosului Administrativ, prezenta
Dispozitie se Tnainteaza Institutiei Prefectului Judetul Mures pentru exercitarea
controlului de legalitate, compartiment financiar-contabil din cadrul UAT Comuna
Sincai si persoanei nominalizate la art. 1.

PRIMAR
FAGARAS VASILE VALENTIN
Viza de legalitate

Secretar General al Comunei delegat
ONAC DAN CRISTIAN
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APROB
PRIMAR
FAGARAS VASILE
VALENTIN

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

Denumirea postului Consilierul Primarului

Compartimentul Cabinetul Primarului

Clasa postului -

Gradul profesional -

Nivelul postului Functie contractuala

Conditii specifice privind ocuparea postului

Perfectionari/specializari:

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):

Limbi straine (necesitate si nivel) de cunoastere:

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

Cerinte specifice: -

Competenta manageriala (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale):

Vechime in specialitatea necesara | - fara vechime

Atributiile postului de consilier personal al Primarului comunei Sincai din cadrul Cabinetului
Primarului:

1.Asigura asistenta de specialitate primarului in conditii de eficienta si eficacitate;

2.Asigura consilierea primarului in problemele specifice fisei ostului;

3.Particid si coordoneaza activitatea specifica exercitari sarcinilor din fisa postului;
4.Reprezinta, prin delegare primarul comunei la activitati specific, precum si la intalnirile cu
reprezentantii structurilor cu atributii similare:

5.Asigurd fundamentarea deciziilor de conducere luate la nivelul institutiei;

6.Asigurd documentarea fundamentarea si solutionarea spetelor care vizeaza interesele unitatii
administrativ teritoriale;

7.Verifica legalitatea documentelor si instiinteazd primarul si secretarul general al unitatii
administrativ teritoriale despre eventualele nerguli constatate;

8.Intocmeste notele de prezentare a unor lucriri/ documente pentru a fi prezentate primarului
comunei;
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9.Analizeaza si sintetizeaza informatiile referitoare la activitatea compartimentelor din cadrul
institutiei;

10.Colecteaza si prelucreaza date In vederea informarii eficiente a primarului;

11.Mentine legdtura cu aparatul executiv si legislativ al unitatii administrativ teritoriale cat si cu
alte institutii din administratia publica;

12.Urmareste modificdrile legislative care survin in activitatea structurii si il formeaza periodic
pe primarl UAT — ului;

13.Participd la audientele primarului, in relatia cu cetatenii;

14.Participd la sedintele consiliului local al comunei si acorda informari in situatia in care
acestea sunt cerute;

15.Participd la audientele acordate de comisiile de specialitate ale consiliului local, potrivit
programului intocmit de presedintii acestora;

16.Redacteaza dispozitiile emise de primarul comunei Sincai, cu respectarea dispozitiilor legale
in vigoare, si le inainteaza secretarului comunei pentru viza de legalitate;

17.Are in gestiune stampila primarului;

18.Se ocupa de organizarea procedurilor prevazute de legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificérile si completarile ulterioare la nivelul comunei;

19.Indeplineste orice alte sarcini stabilite de citre primarul comunei.

20.Raspunde de comunicare in termenul prevazut de lege a raspunsurilor la sesizarile si petitiilor
adresate primarului comunei;

21.Raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate;

22 Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, al datelor si informatiilor cu caracter
confidential asimilate, la care are acces ca urmare a exercitdrii sarcinilor de serviciu;
23.Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si Tn mod constiincios a
indatoririlorde serviciu, abtindndu-se de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei;
24 Raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce 1i revin potrivit legii, programelor
aprobate sau dispuse expres de cdtre conducerea institutiei, si de raportarea asupra modului de
realizare a acestora;

25.Raspunde la comunicarea dispozitiilor cu caracter personal;

26.Raspunde de aplicarea corectd a prevederilor legale referitor la transparenta decizionala la
nivelul comunei, asigurarea proceduri privind transparenta decizionala la elaborarea proiectelor
de hotarari ae consiliului local si Inprivinta dispozitiilor primarului.

27.Raspunde de procedurile si regulile de aplicare privind liberul acces la informatiile de interes
public potrivit legii nr. 544/2001, cu modificdrile si completarile ulterioare;

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de Secretarul general al unitdtii administrativ teritoriale Comuna Sincai,
Primar, Viceprimar;
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b) Relatii functionale: cu celelalte compartimente din Primaria Comunei Sincai, Consiliul
Judetean Mures, Institutia Prefectului Judetului Mures;
c¢) Relatii de control: consiliul local, primar, viceprimar, Curtea de Conturi, Inspectia Muncii.

.....

C) CU Persoane JuridiCe PriVALE: .......o.eeuuentiet et e et et et et ere et eeenaeaneenas
3. Limite de competenta . . .. ... ... .
4. Delegarea de atributii $i competenta . . . .. .. ...ttt

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele:

2. SEMNALUTA ..eonitieeiiieeiiee ettt ettt et e e et e e bt e e e bt e e e bt eesabteesabeeesabeeenabeeeneee
3. Data:

Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele: Onac Dan - Cristian

2. Functia: Secretar general U.A.T Comuna Sincai - delegat

B SEIMNATULA ..eveieeeeeieeeeeee ettt et e ettt eee e e e eeetta e eaeseseeeteaaaaeseseeeresaaanneseseeesennnans

4. Data




